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A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASI ES
SELEJTEZESI RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT

Bevezetés
A felesleges eszkozok feltarasa
A vagyontargyak feleslegessé valasanak ismérvei

A hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellen6rzéséért felelés személyek hataskore és
feladatai

A kartéritési felel6sség
A hasznositas médja
Selejtezési eljaras
Megsemmisitési eljaras

A hasznositas és selejtezés pénziigyi, szamviteli elszamolasa

Megismerési nyilatkozat

1. sz. melléklet KESZLETEK selejtezésérdl, leértékelésérdl

2. sz. melléklet SELEJTEZETT KESZLETEK JEGYZEKE

3.sz. r!r;eiléklet‘LEERTEKELT KSEZLETEK JEGYZEKE
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5. sz. melléklet Targyi eszkdzok / Immateridlis javak selejtezési
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1. Bevezetés

A Szervezet vagyontargyai (eszkbzei) az érdekképviseleti, sth. tevékenységek folytatdsa soran
elhasznalddnak, korszeriitlenné, tovabbi felhasznaldsra alkalmatlannd valhatnak, amely nagymértékben
gatolhatja a Szervezet m(ikodését. A feleslegessé valt eszkdzoknek a Szervezethdl torténd kivonasa éppen
ezért a Szervezet szamdra sziikségszer(i. A feleslegesség valt, elavult, haszndlhatatlan eszkdzdk
selejtezése, hasznositdsa soran elsddleges szempont a kdztestiilet tulajdondnak a védelme.

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsaval és selejtezésével kapcsolatos tennivalokat a
szamvitelrdl sz616 t6ébbszor modositott 2000. évi C. torvény (Sztv.) nem szabélyozza, ezért a Szervezetnek
sajat maga kell, hogy kialakitsa az ezzel kapcsolatos szabalyait. E szabdlyok kialakitdasa és végrehajtdsa
elengedhetetlen az Sztv-ben rogzitett egyik alapelvének, a valddisdg elvének érvényesiiléséhez. Eszerint
a konyvvezetésben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valosagban is megtaldlhatdknak,
bizonyithatoknak kell lennilik. Ehhez sziikséges a Szervezet miikodéséhez sziikséges vagyontdrgyak
allomanyanak folyamatos, kdvetkezetes kivetése.

A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositdsanak meghatarozasa, illetve selejtezése a Szervezet
képviseletére jogosult személy hataskdrébe tartozik. Ez a feladat a gazdasagi év soran folyamatos
tevékenység, de legkésdbb az év végén a leltdrozds megkezdése el6tt kell végrehajtani.

Annak érdekében, hogy a Szervezet elnbke, megvdlasztott tisztségviselGi a koztestiileti vagyon
védelméért a felelGsséget vallalhassak, célszer(, hogy szabalyozzak:

= afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasédnak rendjét,

= afeleslegessé valas ismérveit, dltalanos feltételeit,

= afeltdrt eszkozok elkilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

®  a hasznositas lehetséges maédjat,

= a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelds

személyek jogait és feladatait,

= a hasznositdsi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak maodjat,

® 3 hasznositassal Osszefliggé értékelést, valamint

= a3 hasznositas és selejtezés pénziigyi, szamviteli elszamolasanak madjat.

2. A felesleges eszk6zok feltarasa

A Szervezet tulajdondval valo célszer(i és takarékos gazdalkodas érdekében folyamatosan gondoskodni
kell a feladatok ellatasa szempontjabol felesleges vagyontargyak feltarasarol.

A felesleges vagyontargyak - a szamviteli torvényben megfogalmazottaknak megfelelen a kévetkezék
szerint csoportosithatok:

= immateridlis javak,

= targyi eszkozok,

= anyagok,

= aruk,

= sajat termelésd készletek.

Feleslegesnek mindsiil egy eszkdz, ha azt a hasznositassal és selejtezéssel megbizott munkatars, vagy
(bizottsag) megfelelG elGterjesztése alapjan a Szervezet elndke, elndksége annak nyilvanitja.

A készletek mindsitését célszerii legalabb évente egyszer elvégezni abbdl a szemponthdl, hogy mely
eszkozok valtak feleslegessé, illet6leg melyek véltak értékesithetetlenné.
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A felesleges készletek feltardsa eltéréen torténik
= ahasznalatban lévé eszk6zoknél, és
" araktarban lévé eszkbzoknél.

3. Avagyontargyak feleslegessé valasanak ismérvei

Az uzleti év folyaman bizonyos id&szakonként, de legkésdbb az év végi leltarozas el6tt a vizsgalat targyava
kell tenni az eszkdzok éllapotat, hasznalhatdsagat, alkalmazasuk hatékonysagat.

A vagyontargyak vizsgalatat az aldbbiakra kiterjedGen célszerl elvégezni:

< Az immaterialis javak kozil:

= ataldlmanyok,

= akilfoldi és belfoldi szabadalmak,

= aszoftver termékek,

= az egyéb szellemi alkotasok,

= 3 kisérleti fejlesztés korébe tartozo, kivitelezésre keriilé prototipus,

= aknow-how, szolgalati talalmanyra vonatkozoéan
célszerli megvizsgalni, hogy profil-mddosulas, vagy a piaci igények megvaltozasa miatt, a felsorolt
immaterialis javak kozil mi az, ami mar nem hasznos a Szervezet szamara a feleslegessé vidlas miatt a
hasznalatbdl kivont szellemi termékek értékesithetdk-e, vagy kiselejtezésre kell javasolni &ket.

<+ A targyi eszk6zok korébe soroltak kozil:

= Ingatlanok, ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
= Epitmények, épiiletrészek, épiiletek

= Midszaki berendezések, gépek, jarm(ivek,

= Egyéb berendezések, felszerelések, gépek, jarmiivek,

= Beruhazasokra vonatkozdan.

A fenti megjeldlt eszkozok feleslegessé valasanak megallapitasa utan az elkiilonitett targyi eszkozokrdl
donteni kell, hogy értékesitik-e, vagy leértékelve tovabb hasznaljak, illetve selejtezési eljaras ala vonjak.

Készletek mindsitése

Azokat a készletféleségeket, amelyek a gazdasédgos m(ikodési folyamatot mar nem szolgaljak, vagy tovabbi
felhasznalasuk min&ségromlast idézhet eld, leértékelési, illetve selejtezési eljaras ala kell vonni.

A mobil készletek mellett —a leértékelési, selejtezési eljaras bonyolitasa érdekében — jelentds szerepe van
az alabbi ismérvek szerint kimutatott, illetve nyilvantartott készleteknek:

= Immobil (felesleges) készletek,

= |nkurrens (elfekvd) készletek,

= Csokkent értékii készletek,

= Selejtes készletek,

=  Ertékesebb készletek.

% Felesleges (immobil) készletek:
= amelyek a megallapitott maximalis készletnorma szerinti készletmennyiséget meghaladjak,
amelybél felhaszndlds hat honapon at egyaltalan nem, vagy csak a készlethez viszonyitva egész

csekély mértékben torténik kivéve, ha a készlet terv szerint hat hénapon beliil felhasznalasra
kerdl,
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a tartalék alkatrészek koziil az a készlet, amelyet a gazdalkodo egység vezetGje annak nyilvanit,

= az értékesitésre eldallitott kész-, félkész termékek és befejezetlen termelés kozil az, amelyre a
szervezetnek megrendelése vagy szallitasi szerz6dése nincs, és amely készletet elkészitésétd!
szamitva legalabb harom hénap ota nem tudott értékesiteni,

= azok a keszletek is, amelyeket a gazdalkodd egység vezetSje nélkiilozhetének (feleslegesnek)
nyilvanit.

% Inkurrens készlet: az a készlet, amely sem belfoldon, sem kulféldon nem értékesithetd anyag, aru,
alkatrész, félkész-, vagy késztermék.

% Csokkent értéki készletnek kell tekinteni, azokat a készleteket, amelyek

= el6allitaskor vagy késébb fizikai, kémiai behatas kovetkeztében teljes értékiikbdl veszitettek,

= rendeltetésszerlien még felhasznalhatdk, de miuszaki elavultsag, mindségi romlas, raktarozas
kdzben el8allott szennyez8dés, korrodalés, divatja mult stb. kévetkeztében eredeti értékiikbdl
veszitettek, ennek megfelelGen értékesitésik csak csdkkent aron lehetséges.

%+ Selejtes az a készlet, amely a termelés, a raktarozas, vagy szallitdis kézben hibdssa, sériltté,
csonkava, rendeltetésszerli haszndlatra alkalmatlannd valt, és amely a tovébbi termelés,
ertékesités soran mar csak javithato selejtként, vagy mint hulladék veheté figyelembe.

% Ertékesebb készletek altaldban olyan készletek, amelyeknél mar kisebb mennyiség is 6sszegében
jelentds értéket képvisel. Ezeknél a készleteknél a norma szerinti sulycsékkenést is fokozott
koriltekintéssel kell ellendrizni és a legkisebb hidany esetén is felelGsségre vonast kell alkalmazni.
(példaul nemesfémek, ritkafém, draga vegyszerek, stb.)

4. A hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellenbrzéséért felelés személyek hataskére és
feladatai

Vezetéi hatdaskér

A felesleges vagyontargyak leértékelésének, hasznositdsanak, illetve a selejtezésének engedélyezdit a
szakmai vezetdk koziil a Szervezet képviseletére jogosult személy jeldli ki.

A Szervezet képviseletére jogosult személynek irasban kell meghataroznia, hogy
= azelGirtak ellenérzéséért kik a felelds személyek,
= aselejtezési eljaras soran a felvett selejtezési jegyz6konyvet kik jogosultak aldirni,
= ki tehet javaslatot és donthet a meglevd vagyontargyak selejtezésérdl, leértékelésérdl,
= milyen dron értékesithetd a feleslegessé valt vagyontargy.
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Eszkozféleségenként a lebonyolitast el6késziték és a végrehajtast engedélyez6k jogkoreire (javaslat):

(tliz-és polgari védelem)

Eszkozféleségek kore ElGkészitésért felelGs vezetok Engedélyezék
Immaterialis  javak, ingatlanok|Termelési vezetd Szervezet vezetdijel
miiszaki berendezések, (elnok)
gépjarmiivek
Uzemkdrén  kivili  berendezések |Miiszaki vezetd Termelési vezetd

Beruhazasok

Fejlesztési vezetd

Szervezet
(elnck)

vezetdje

\Vasarolt készletek

Kereskedelmi vezetd

Gazdasagi vezetd

Befejezetlen termelés

Termelési egységek vezetdi

Termelési vezetd

késztermékek

Kereskedelmi vezetd

Gazdasagi vezetd

Hasznositdsi és Selejtezési Bizottsag

A Selejtezési Bizottsagot a Szervezet képviseletére jogosult személy (EInok), vagy megbizdsabol a Titkar
jeloli ki. Feladata a felesleges vagyontargyak feltarasanak, hasznositdsanak, leértékelésének és
selejtezésének iigyvitelével kapcsolatos dontés eldkészitése és a dontési feladatok végrehajtasanak
koordindlasa. A hasznositasban, selejtezésben eljaré munkavallalok, bizottsagi tagok részére a Szervezet
vezetdje (EIndk, vagy Titkar) névre szolo irdsos meghizélevelet ad.

A Selejtezési Bizottsag (javasolt) dsszetétele:
A bizottsag vezetdje: a Pénziigyi-szamviteli vezet§ / Konyveld

Tagjai:
= az Elndkség megbizottja,

= 3 Felligyeld Bizottsag megbizottja,

= 3 Titkar
= jegyzGkonyv- vezetd.

Hasznositasi és Selejtezési Bizottsagnak a kdvetkez6 feladatokat kell elvégeznie a hasznositasra szant és

selejtezendd eszk6zokkel kapcsolatb

an:

" ahasznositési és selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellenérzése,
= az eszkdzok értékének a nyilvantartasokkal valo egyeztetése,

= 3 hasznositasra és selejtezés
= a hasznositando és selejteze

re vonatkozd szamitasok elvégzése,
ndd eszkdzok helyszini szemléje,

* a3 helyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyz6konyvek elkészitése,
*  a hasznositasi és selejtezési jegyzkonyvek sorszamozasa,

= avarhatd hulladékmegtériilés sulyanak és értékének megjeldlése,

= ajdvahagyott jegyz6konyv alapjan a szamviteli elszdmolas és a

= hulladékszolgaltatas ellenérzése,

a selejtezés elszamolasa és jelentése.
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5. A kartéritési felelGsség

A munkavallalo és a munkaltaté kartéritési felelGsségét a Munka Torvénykonyvérdl széld 2012. évi I
torvény XIll. és XIV. fejezete foglalja 6ssze, amelynek a szabalyozasa az Eszkdzok és forrasok leltarkészitési
és leltarozasi rendjére vonatkoz6 szabalyzatban keriil rogzitésre.

6. A hasznositas madja

A hasznositassal megbizott dolgozd az elkilldnitett felesleges vagyontargyakat, készleteket a kényv
szerinti érték feltiintetésével jegyzékbe foglalja.

A jegyzék alapjan a hasznositas fellilbirasaval megbizott dolgozé (bizottsag) megtekinti az eszkdzoket és a
Szervezet vezet§jének javaslatot tesz a hasznositas engedélyezésére.

A Szervezet vezetdje vagy az altala felhatalmazott személy engedélyezi a feleslegessé valt vagyontdrgy
hasznositasat.

A feleslegessé minGsités megtdrténte utan haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges vagyontargyak
hasznositasat a selejtezés el6tt.

A feleslegessé mindsitett eszkdzok hasznositasa térténhet:
= értékesités,
= térités nélkili atadas,
= bérbeadas,
= kolcsonadas utjan.

A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén a térités mértékében, az dtadas idépontjéban, a fizetés

maodjaban és hataridejében — az altalanos pénzforgalmi el6irdsok keretén belil — a felek szabadon
allapodhatnak meg.

A felesleges eszkozok térités nélkil is hasznosithatok. A térités nélkiil dtadott eszkdzok addzésandl,
nyilvantartasanal kilon elGirdsokat kell figyelembe venni.

A Szervezet a felesleges eszkozeit bérbe adhatja. A vagyontargyak atadasanak idGtartamaban és a
hasznalasi dij mértékében szabadon allapodhatnak meg. A bérbevevé a fizetett haszndlati dij osszegét
koltségként, a bérbeadd, a kapott hasznalati dij Gsszegét arbevételként szamolja el. Az id6legesen

feleslegessé valo eszkdzoket — az eszkdzok gazdasagos kihasznalasa érdekében — a tarsasagok egymas
részére kolcsonadhatjak.

Az értékesitéshdl szarmazo bevételeket el kell szdmolni és altalanos forgalmi addéval névelten kell
kiszamldzni.
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7. Selejtezési eljaras

Az eszk6zoket akkor célszerli selejtezni, ha

= azokat a szabdlyos madon feleslegesnek nyilvanitottak, de a hasznositasi (értékesitési) kisérlet

nem jart eredménnyel,

= azok rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,

®  ha a targyi eszk6zok rendeltetésszerii hasznalat soran elhasznalddtak,

= karesemény soran valtak selejtté.
A selejtezés altalaban nem jelent fizikai megsemmisitést, — kivéve a jogszabdly altal kotelezévé tett
eseteket. (A legtdbb Szervezetnél dltaldban évente egyszer selejteznek, a leftdrozdst megel6zéen célszerd
oz e célbol elkiilonitett eszk6zOk selejtezését veégrehajtani)

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni. A bizonylat kiallitasanak célja a beszamolo Sztv.
szerinti alatamasztasa. (Sztv. 20. § (1) bek.)

Az eszktzoket haszndld egységek jelezzék, ha a teriletikdn selejtes eszkdzt tarolnak.
A leadott selejtezendd eszkdzoket, ha lehetséges, szallitsak kilon raktarba. Kisebb Szervezeteknél
raktaron beliil elkiildnitve, ha nincs raktar "selejtezend8" megjeldléssel helyes tarolni azokat.

Hasonléan a hasznositasnal targyaltakhoz, a készletek Grzéséért felelds egyseg (dolgozo) készitse el a
selejtezendd eszkdzok listajat.

Az Gsszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felel6s dolgozd, vagy (bizottsag), miutan megszemlélte a
selejtezend eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyz&konyvet, majd aldirasaval igazolja az abban 1évé
adatok tartalmi, szdmszaki és szamviteli helyességét.

A selejtezési jegyz6konyvet a szamviteli torvényben meghatarozott, illetve annak alapjan, a helyi
sajatossagoknak megfelel6 eszkézcsoportokként kell elkésziteni.

Az eszkdzok és készletek jellegébdl, a nyilvantartas kilonbségébdl fakadoan megkilonbdztetjik a targyi
eszkozok és a készletek selejtezési jegyz6kdnyvét. Immateridlis javak jegyz6konyve azonos lehet a targyi
eszkozok jegyzékonyvével.

Targyi eszkoz selejtezési jegyz6konyve (5. szamu melléklet)

A jegyzGkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz allomanyvaltozas bizonylata is, amely a tarsasagi
tulajdon védelmének biztositdsa érdekében az ellenbrzéshez és a selejtezés kdnyvviteli elszamolasahoz
szilkséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyzékonyve (1 — 4. szamu melléklet)
A jegyz6konyv a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett nyomtatvany.

A jegyz8konyvben az eljards lefolytatdsara kijelolt dolgozok vagy bizottsdg végleges javaslatat kell
osszefoglalni, melyet alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzékonyv alkalmas kell, legyen (hasonléan a tdrgyi eszkbz-selejtezési jegyzdkonyvhoz)
= 3 tdrsasagi vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellendrzéshez, valamint
= 2 selejtezés és leértékelés konywviteli elszamolasahoz.
Az illetékes dolgozdk vagy bizottsag javaslata alapjan a Szervezet vezetdje dont az eszkdzok
selejtezésérdl, illetve engedélyezi azt.

A kiselejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat (alkotorészeket, tartozékokat, szerelvényeket) és a

selejtezés lebonyolitdsa sordn keletkezett egyéb értékesithetd hulladékokat
= raktarra kell vételezni a selejtezési jegyz6konyvre hivatkozva,

; 0
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= 3 haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szamviteli térvényben elGirt forgalmi
dron.

A kiselejtezett eszkozokbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositdsat a tarsasagon belll vagy kival meg
kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, ligy az adott eszkozt meg kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitdlevélen és a szamlan minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési
jegyzékonyv szamat.

8. A megsemmisitési eljaras

A selejtezett targyi eszkozoket, készleteket f&szabdly szerint nem kell megsemmisiteni, vagy
hasznalhatatlannd tenni. Ezt csak abban az esetben kell elrendelni, ha a megsemmisitést hatdsagi eljaras
teszi kotelez6vé. Kivételes esetben e rendelkezésen tulmenden sziikségessé valhat a selejtezett
vagyontargyak megsemmisitése.

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas modon
nem lehet hasznositani, vagy nem szabad hasznositani (példaul a tlizrendészeti s egészségligyi hatdsagi
elGirdsok miatt, sth.) meg kell semmisiteni.

A megsemmisités torténhet:
= Gsszez(zdssal,
= elégetéssel, sth.

A megsemmisitésre vonatkozo javaslatot a Selejtezési Bizottsag terjeszti el6 a Szervezet vezet§jének.
llyen esetek, ha a selejtezett targyi eszkoz, vagy készlet (vagyontargy)

= még hulladékként sem hasznosithato,

= raktarozas, tarold-hely hianydban nem lehetséges a tarolasa,

® amegsemmisitést jogszabaly nem tiltja, s6t esetleg eldirja.

A kiselejtezett vagyontargyak megsemmisitését a Szervezet vezetSje minden esetben irasban rendeli el.
A megsemmisités végrehajtasanal a Selejtezési Bizottsag vezetGjének és két megbizottjanak is jelen kell
lennie. A megsemmisitésrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

A megsemmisitési jegyz6konyv tartalmazza:
= a megsemmisitett vagyontargy megnevezését, leltédri vagy egyéb azonositasi szamat,
= aselejtezés datumat,
= a megsemmisités elStti tarold-helyet,
= aselejt készletre vételekor és megsemmisitésre kiadasakor felhasznalt bizonylatok szamat, keltét,
= a megsemmisités modjat,
= az eljarasban részt vevdk névsorat.

A megsemmisités végrehajtasat kovetGen a bizottsag tagjai a jegyzGkdnyvet aldirasukkal hitelesitik.

A megsemmisitési eljaras soran figyelemmel kell lenni a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos térvényekre,
és rendeletekre. Ezek figyelembe vételével kell kezelni a hulladékjegyzékrél sz616 miniszteri rendeletben
veszélyes hulladéknak mindsiilé selejtezett vagyontargyat.

Tovéabba figyelemmel kell lenni az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacid-szabadsagol 2011.
evi CXIl. torvény (Info. tv.) hatdlya ala tartozé adatot tartalmazé vagyontargy megsemmisitésekor e

torvényre is. Az Info. tv. adat megsemmitése alatt az adatot tartalmazd adathordozé teljes fizikai
megsemmisitését érti.

Hajdi-Bihar Megyci Epitész, Kamara Addszam: 18550483-1-09
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6. A felesleges vagyontdargyak, pénziigyi, szamviteli elszamolasa és ellendrzése

A felesleges vagyontargyak (targyi eszkdzok, készletek) hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos
szamviteli elszamolasokat a szamviteli térvényben foglaltak betartasaval, a Szervezet szamlarendjében
el@irtak alapjan kell végrehajtani.

A Szamviteli térvény 56. § (1) bekezdés szerint:

- ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekerilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értéke jelentdsen
és tartdosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a
mérlegben a tényleges piaci értéken,

- ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész- és késztermék, allat) bekerilési
(elGallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentGsen és tartdsan magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéan
felmeriild koltségekkel csokkentett, varhatd tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott
értéken kell kimutatni, a készlet értékét a killénbozetnek értékvesztésként torténd
elszamolasaval kell csokkenteni.

A Szamviteli torvény 56. § (2) bekezdése értelmében a vasarolt készletek bekeriilési (beszerzési), illetve
konyv szerinti értékét, illetve a sajat termelés( készlet bekeriilési (elGallitasi) értékét csokkenteni kell az
(1) bekezdésben foglaltakon tulmenden, ha a készlet csokkent értékd, vagyis

- avonatkozo elGirdsoknak (szabvany, szakmai elGirds, stb.) nem felel meg illetve,

- az eredeti rendeltetésének nem felel mar meg,

- ha megrongalddott,

- hafelhasznalasa, értékesitése kétségesse valt,

- ha feleslegessé vilt.

A készlet értékének csokkentését — a kiilonbozetnek értékvesztésként torténd elszamoldsaval — ez
esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatdsagnak (az értékesithetfségnek)
megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legaldabb
haszonanyag-éron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Ellendrzés

A felesleges vagyontargyak (targyi eszkozok, készletek) folyamatos feltarasanak végrehajtasat, a
lebonyolitas szabalyszer(iségét a Selejtezé Bizottsag tevékenységét a gazdasagi vezetd folyamatosan
ellendrzi.

A Szervezet belsd ellenGrzése a feltaras és lebonyolitas tevékenységét és ennek gazdasagi
osszefiiggéseinek hatasat évente legalabb egy alkalommal teljes mélységben ellendrizni koteles. Belsd
ellendrzési statusz hianyaban a Szervezeti és M(ikddési Szabélyzatban (SZMSZ) kell régziteni, hogy a
belsd ellendr idevonatkozo tevékenységét a kiztestiilet, mely szervezeti egysége latja el.

Az ellendrzésrdl jelentést kell késziteni, amelyben ki kell térni arra, hogy
= a hasznositasra vonatkozd dontések létrejottek-e,

= adontést kovetden a végrehajtas megtortént-e.

A jelentés alapot ad a gyakorlati végrehajtast célzo vezetdi intézkedések megtételéhez.
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ZARADEK

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Felesleges haszontargyak hasznositasi és selejtezési rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltakat
megismertem, a ram vonatkozo részt magamra nézve kotelezGen alkalmazanddan elismerem.

Név Feladatkor Alairas

Kelt:

A Szervezet képviseletére jogosult személy(ek) cégszer(i alairdsa

: 2
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1. szamu melléklet

.............................. SOSZAM s anams
Szervezet
JEGYZOKONYV (minta)
készletek selejtezésérdl, leértékelésérdl
Késziilt ........ €V .. ho ... NAPJAN  ueeiieciiieiccreee e iirer e e srresssreseeessssseeeasnnnsreesens
................................................................................................. sz. alatti székhelyen.

A Selejtezési Bizottsag (tovdbbiakban: Bizottsag) megéllapitja, hogy a jelen eljards keretében
végrehajtandd selejtezés/leértékelés engedélyezése .........ooovviiciiceiieeiice e, az EIn6k hataskorebe
tartozik.

A Bizottsag megtekintette az el6készitett készleteket, megvizsgélta selejtezésiik/leértékelésiik indokait.

A Bizottsag az

1. sz. mellékletben felsorolt készletek selejtezését (megsemmisitését), a
2. sz. mellékletben felsorolt készletek leértékelését és a

3. sz. mellékletben felsorolt készletek hulladékkénti kezelését javasolja.

A szikséges intézkedések  megtételéért (raktdrra  vétel, értékesités, megsemmisités)
veeeeneenn. @ felelBs.

Kelt oo 20

Aldirasok:

Tana 1 Tanu 2
A selejtezési jegyzSkonyvben foglaltakkal egyetértek, a készletek selejtezését/leértékelését, illetve
megsemmisitését jévahagyom. Elrendelem a valtozdsok nyilvantartasokon térténd atvezetését, valamint

a selejtezésbdl hasznosithatd készletek hasznositasanak végrehajtasat.

Kelt sossnmmacasan @ Qissssmsssine

Ilajdu-Bihar Megyci Epitész Kamara Addszam: 18550483-1-09
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2. szamu melléklet
Szervezet cennee.5ZaMU jegyzOkonyv 1. szamu melléklete

SELEJTEZETT KESZLETEK JEGYZEKE

Nyilvantar- | Megnevezés Selejtté Hasznositas Mennyiség | Egységar | Erték (Ft)
tasi szam valas oka madja (Ft)

Osszesen:

Kl , 20

Aldirasok:
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3. szamu melléklet

Szervezet ceereeeeenn.5ZamMU jegyzBkonyv 2. szamu melléklete

LEERTEKELT KESZLETEK JEGYZEKE

Nyilvan- Megnevezé | Mennyi-ség Nyilvantartasi Leértékelt Erték-

tartasiszam | s egységa | érték egységad | érték kiilonbség
r (Ft) (Ft) r (Ft) (Ft) (Ft)

Osszesen:

Keltssmsnnainimg 20t

Alairasok:

- 5
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4, szamu melléklet

Szervezet

szamu jegyzGkonyv 3. szamu melléklete

A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK
A visszanyert hulladékanyagok
megnevezése mennyisége | egységara (Ft) | értéke (Ft) Hasznositas médja
Osszesen:
€= , 20
Aldirasok:

Hajdu-Bihar Megyei Lipitész Kamara

Adoszam: 18550483-1-09
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5. szamu melléklet

IMMATERIALIS JAVAK,
TARGY! ESZKOZOK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

................ EV smnvemmns N O NBPIAN @ sonuummmi svssimimm e syssersa

Szervezet helyiségében.

Jelen vannak:

I
Jelen lévEk megadllapitjdk, hogy a selejtezésre elSkészitett immaterialis javakat, targyi eszkdzoket

megvizsgaltdk és azokat Uizemeltetésre alkalmatlannak taldlta, feltjitdsuk, haszndlatuk lehetetlen vagy

gazdasdagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a selejtezésre javasolt eszkozok:

brutto értéke GSSZeSeN: .cvvveevveeveiieeeesseeeeceeeesesne F T

Netto Erteke OSSZESEN e e cssressreseesnnens T

I

lelen lévSk megallapitjak, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozékbdl a mellékelt jegyzéken felsorolt

alkatrészek, tartozékok, stb. haszon-, illetve hulladék anyagként:

hasznosithaték / nem hasznosithatdk.

.
IV. Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke
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Ssz. Leltari  Megnevezés Brutté Elszamolt Selejtté Hasznositds
szam érték értékcsokk. valas oka maodja

10.

Selejtté valas okai: 1. elhaszndlodott
2. Uzemeltetése gazdasagtalan
3. elavult
4. gondatlan kezelés
Hasznositasi médok kédszamai:
1. Haszonanyagként értékesités
2. Hulladékként értékesités
3. Megsemmisités

k.m.f.
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