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1. A szamviteli politika célja

A szémviteli politika célja, hogy a gazdalkodonal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon,
amelynek alapjan megbizhat6 és valo informaciot tartalmazo éves beszamol6 allithatod dssze, és
amely szamviteli rendszer egyidejlileg a vezet6i dontések szamara is alkalmas informacios
bazisul szolgalhat.

A szamviteli politika — a szamviteli torvénybe megfogalmazott alapelvekre és értékelési
elbirasokra éplilve — a szamviteli torvény elbirasainak végrehajtasahoz sziikséges modszerek és
eljarasok 0Osszessége, amely a gazdalkodé adottsaganak leginkabb megfeleld rendszer
kialakitasat alapozza meg.

2. Az Uzleti év, a mérleq forduldénapija

Az lizleti év az az idOtartam, amelyrdl a beszamolot kell késziteni.

Az (zleti év idotartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg fordulénapja az lizleti év
december 31. napja.

3. A beszamold készitésének idopontja

Az lizleti év mérleg-fordulonapja és a letétbe helyezés idépontja kozott Gigy kell meghatarozni a
beszamolo6 készitésének idépontjat, hogy a megbizhatd és valds vagyoni helyzet bemutatasahoz
szlkséges ertékelési feladatokat el lehessen végezni.

A beszamolo készitésének idOpontja az lizleti év mérlegforduld napjat kovetd aprilis 30.

4. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

4.1. Kdnyvvizsgalat

A kamara konyvvizsgalatra nem koételezett, de az EIndkség elhatarozasa alapjan kérheti az éves
beszamold konyvvizsgalatat.

4.2. Letétbe helyezés és kdzzététel



Az egyszeres konyvvitelt vezetd, birésagon nyilvantartott kamara koteles a jovahagyasra
jogosult testllet altal elfogadott beszdmoldt megkildeni az OBH részére, a letétbe helyezés
hatarideje az adott tizleti év mérleg-fordulonapjat kovetd aprilis 30.

A letétbe helyezési kotelezettségiinknek elektronikus Gton, a kormanyzati portal Gtjan tesziink
eleget.

5. A kdnyvvezetés modja

A Hajdu-Bihar Megyei Epitész Kamara a Szamviteli torvény és a 224/2000. (XI11.19.)
Kormanyrendelet elGirasainak megfeleléen egyszeres konyvvitel szabdlyai szerint vezeti
konyveit. A Kormanyrendelet el6irdsa szerint (7.8) egyszeriisitett beszamolot készithet
értékhatartdl flggetlendl és egyéb szervezet, amely csak alaptevékenyseget folytat. A Kamara
vallalkozoi tevékenységet nem végez.

6. A koltségelszamolas madja, rendszere

Az év végi egyszerlsitett mérleg 0sszeallitdsa erdekében a szamitdgépes kdnyvvezetés alapjan 5-
0s szamlaosztdlyba konyvel a kamara. Ezen konyvelési mod biztositja a szakszerii
eredményelszamolast és a mérlegkészitést.

7. A beszamolé formaja

A beszdmol6 formdjat a Szamviteli torvény és a vonatkozé Kormanyrendelet a tevékenység
jellegétdl, az éves nettd arbevétel nagysagatol, a mérleg fO0sszegétdl, a foglalkoztatottak
1étszamatol, mindezek hatarértékeitdl, tovabba egyéb feltételektol fiiggben hatdrozza meg.

» Egyszerlsitett beszamolo készithet értékhatartol fiiggetleniil az egyéb szervezet, amely
csak alaptevékenységet folytat, vagy amelynek az alaptevékenységbdl, valamint a
vallalkozasi tevékenységbOl szarmazo (ar)bevételének egylittes Osszege — két egymast
kovetd évben, évenként — az 50 millio forintot nem haladja meg.

» Egyszerlsitett éves beszamoldt koteles késziteni az az egyéb szervezet, amelynek két
egymast kovetd évben az alaptevékenységbdl, valamint a vallalkozési tevékenységbdl
szarmazO éves (ar)bevételének egyittes 6sszege évenként meghaladja az 50 millio
forintot.

« Az az egyéb szervezet, amely kdnyvvizsgalatra nem kotelezett, és amelynek két egymaést
kovetd lizleti évben az alaptevékenységébdl, valamint a vallalkozasi tevékenységébdl
szarmazo éves (ar)bevételének egyiittes dsszege nem haladja meg a 130 millié forintot,
egyszerlisitett éves beszamolojanak elkészitésekor a Tv 98/A. § (2) bekezdésének a
szamvitel politikara vonatkozo eldirasat, valamint a Tv. 98/A. § (3)-(5) bekezdésének
el6irasait alkalmazhatja.

A fentiek alapjan egyszeriisitett beszamolét készitlnk.

8. A mérleqg és eredménykimutatas

8.1. A mérleg



A mérleg formaja

A mérleget a 224/2000. (X11.19.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete szerint készitjik el.
8.2. Az eredménykimutatas

A kamara tevékenységének eredmenyét pénzforgalmi szemlélettel allapitjuk meg.

Az eredménykimutatast a 224/2000. (XI11.19.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete szerint
készitjlk el.

9. Szamviteli alapelvek

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran az aldbbi alapelveket kell érvényesiteni,
figyelembe véve a pénzforgalmi kdnyvvezetés sajatossagait:

9.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamolo6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a Kamara a
belathatd jovoben is fenn tudja tartani mitkodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6 a
miikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése.

9.2. A teljesség elve

A Kamaranak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkzdkre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoléban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott (izleti évre vonatkoznak, amelyek
egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a meérleg elkészitését megeldzéen valtak
ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldnapjaval lezart Gzleti év gazdasagi
eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megel6zden ismertté valtak.

9.3. A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valdsdgban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivalallok altal is megallapithatdknak kell lennilk.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az e torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

9.4. A vilagossag elve
A konyvvezetést €s a beszamolot attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfeleléen rendezett
formaban kell elkésziteni.

9.5. A kbvetkezetesség elve
A beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatamasztdé konyvvezetés tekintetében az
allanddsagot és az dsszehasonlithatdsagot biztositani kell.



9.6. A folytonossag elve

Az iizleti év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az eldz6 iizleti év megfeleld zard adataival. Az
egymast koveto években az eszkozok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak e
torvényben meghatéarozott szabalyok szerint valtozhat.

9.7. Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozdsa sordn az eértékvesztés elszdmoléaséval a
céltartalek képzésével kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az lizleti év mérlegének forduldonapja és a mérlegkészités id6pontja
kozott valt ismertté. Az ertékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a celtartalékokat el kell
szdmolni, fliggetlendl attol, hogy az lzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

9.8. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — az e torvényben szabalyozott esetek kivételéve — nem szamolhatok el.

9.9. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni.

9.10. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszdmoldban és az azt aldtamasztd konyvvezetés soran a gazdasagi esemeényeket, ligyletek a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — e torvény alapelveihez vonatkozé elbirasaihoz
igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell elszamolni.

9.11. A Iényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabdl minden olyan informéacid, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a beszamolo adatait
felhasznalok dontéseit.

9.12. A koltseg-haszon 0sszevezetésenek elve

A beszamoléban (a merlegben, az eredmenykimutatasban, a kiegészité mellékletben)

nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatosdga (hasznossaga) alljon aranyban az
informaciok eldallitadsanak koltségeivel.

10. A szamviteli politika keretében elkészitendo szabalyzatok




A szamviteli politika keretében 6nallo szabalyzatként kerl elkeszitésre
« az eszkodzok és a forrasok értékelési szabalyzata,
« az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
« az eszkdzok és a forrasok selejtezési szabalyzata,
« apénzkezelési szabalyzat.

11. Az eszkdzok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termelOeszkozoket a befektetett eszkozok, illetve a forgdeszkdzok
kdzé rendeltetésuk, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgoeszkdzok kozott kerulnek kimutatdsra mindazok az eszkdzok, amelyek nem tartésan
szolgaljak a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb iddszak alatt elhasznalédnak
vagy kikertlnek a vallalkozashdl.

Amennyiben az eszkdzok hasznélata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkz a tevékenységet,
a milkodést tartdsan mar nem szolgédlja vagy forditva, akkor azok besoroldsit meg kell
valtoztatni; a befektetett eszkdzt at kell sorolni a forgbeszkdzok kozé vagy forditva.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatdrozza meg, és ennek alapjan kell allomanyba
venni a befektetett pénziigyi eszk6zok vagy a forgéeszkdzok kozott.

Modositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan keriil sor a targyévet érintden,
legkés6bb az tizleti év mérlegének készitésekor.

12. Minositési ismerévek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

12.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan
informéacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszamolé adatait, a
felhasznald dontéseit.

A jelentds osszegii hiba

Jelentos osszegii hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbozo ellendrzések soran egy adott
tizleti évet érintden (évenként kilon-kulon) feltart hibak és hibahatasok — eredményt, sajat tokét
noveld-csokkentd — értékének egylittes (eldjeltd fiiggetlen) 0sszege meghaladja az ellendrzott
lizleti év mérlegfodsszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérlegf6osszeg 2 szazaléka nem haladja
meg az 1 millio forintot, akkor az 1 millio forintot;

Nem jelentos osszegii hiba: ha a hiba feltardsdnak évében, a kiilonbozo ellendrzések soran, egy
adott tizleti évet érintéen (évenként kiilon-kulon) feltart hibdk és hibahatdsok — eredmeényt, sajat
tokét noveld-csokkentd — értékének egylittes (eldjeltdl fiiggetlen) Osszege nem haladja meg a
jelentds 6sszegli hiba értékhatarat;



A jelentés 0Osszeglinek mindsiild hibakat ¢s hibahatasokat a targyévi mérlegben ¢és
eredménykimutatasban a Szamviteli torvény alapjan kilon oszlopban mutatjuk be. A fentiek
alapjan jelentés Osszeglinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kovetden kiilon
fokonyvi szamlara kell konyvelni az adott szamlacsoportokon beliil, évszammal elkiilonitetten.

12.2. Behajthatatlan kdvetelések leirasa
Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek haromszorosaban
hatarozzuk meg azt az értéket, amikor a vegrehajtassal kapcsolatos kdltségek mar nincsenek

aranyban a kovetelésbdl varhatoan megszerezheto dsszeggel.

13. Amortizacioés politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési értékbdl kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az idGszak, amely alatt az amortizalhatd eszkozt, a gazdalkodo
iddaranyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvanyérték: a rendeltetésszeri hasznalatbavétel, az itizembe helyezés idOpontjaban — a
rendelkezésre all6 informaciok alapjan, a hasznos élettartam flggvényében - az eszkdz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén véarhatdéan realizalhatd értéke. Nulla lehet a
maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithetéen nem jelentds.

13.1.Maradvanyérték nagysaga

Az eszkdz maradvanyeértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végére
szamitott eszkdz, lizembehelyezésének idépontjaban fellelhetd hasonld kort eszkoz piaci értéke
alapjan hatarozzuk meg.

Ha az eszkoznek a hasznos élettartam végén varhatdan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjuk.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak Osszege a beszerzési érték 10 %-at, vagy ha az
kevesebb mint 200 eFt, akkor a 200 eFt-ot nem éri el. Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak
eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az
eszkoz varhatdan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkdzok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

13.2. Alkalmazott leirasi médszer

Brutté érték alapjan

Az évenként elszamolando értékcsokkenésnek a bekerilési értékhez (bruttd értékhez)
viszonyitott ardnyat, az egyedi eszkdz varhat6 haszndlata, ebbdl adodo élettartama, fizikai
elhasznalodasa és erkolesi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemezé korulmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést kdveten a
rendeltetésszerli hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

A leiras linearisan, allando leirasi kulccsal torténik.



Alkalmazott leirasi kulcsok eszkdzkategorianként:

Epliletek: 50 év/ 2 %
Szamitastechnikai berendezések: 3évi33 %
Jarmuivek: 5 év/20 %
Irodai berendezések, egyéb felszerelések: 7év/14,5 %

13.3. Ertékcsokkenés elszamolasa

Az immateridlis javak és a targyi eszkozok terv szerinti és terven feluli értékcsokkenése egy
évben egyszer év végi zarlatok idején keriil elszdmolasra, az izembe helyezés napjatol a teljes
leiras idopontjaig.
Nem lehet értékcsokkenést elszamolni:

+ foldterilet, telek,

*  képzOmiivészeti alkotas,

« befejezetlen beruhézas,

» nulléra leirt eszkdzok utan.

Terven felili értekcsokkenés akkor keril elszdmolasra, ha
« atargyi eszkdz, immateridlis javak értéke tartdsan csokken,
« atevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt,
* megrongalddott, illetve rendeltetésszeriien nem hasznalhato.

Az eszkozok értékenek csokkenését addig a mértékig kell végrehajtani, hogy a targyi eszkoz a

hasznalhatosagnak megfelelden, a mérlegkészitéskor ismert piaci értéken szerepeljen a
mérlegben.

14. Analitikus nyilvantartasi rendszer

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lennie a fokonyvi nyilvantartassal.

A ketté kozott az értékadatok szamszerli egyeztetési lehetdségét biztositani kell. Gondoskodni
kell arrdl, hogy a mérlegbeszamold Osszeéllitdsahoz, pénzilgyi informéacidkhoz sziikséges
értékadatok az analitikus nyilvantartasbél rendelkezésre alljanak.

A fentiekben rogzitettek biztositasahoz az alabbi analitikus nyilvantartast vezet az Epitész
Kamara:

» Befektetett eszk6zok:
Immateriélis javak egyedi nyilvantarto lapja
B.Sz.Ny. 11-76/ r.sz.
Beruhazasok, targyi eszkézok egyedi nyilvantarto lapja.
B.Sz.Ny. 11-64/ny.r.sz.



«  Készletek:
A kamaranak nincs raktara, igy a vasarlasokat azonnali felhasznalasra kényveli és nem
kell analitikat vezetni.

+ Kovetelések:
A kamarai tagdij befizetésérol tagonként analitikus nyilvantartast kell vezetni, melybol
megallapithato a tagok fizetési kotelezettsége.

« Kotelezettségek:
A kamara altal kifizetett munkabérekrdl, ill. jovedelmekrdl, valamint az adohatésagokkal
szemben kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni. Ezen nyilvantartasok a
fokonyvi konyvelés megfeleld fokdnyvi kartonjainak kiiratasaval vezethetok.
A fékonyvi kartonokat rendszeresen ellendrizni és egyeztetni kell.

15. Céltartalékok képzése

Az adozas eldtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a szlikséges mertékben azokra a
multbeli, illetve a folyamatban 1évé tligyletekbdl, szerzddésekbdl szdrmazo, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kilondsen a jogszabalyban meghatarozott
garancialis kotelezettséget, a fliggd kotelezettséget, a biztos (jovObeni) kotelezettséget, a
korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti fizetési kotelezettséget, a kdrnyezetvédelmi
kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulonapon valdszinii, vagy bizonyos, hogy fennallnak de
Osszegiik, vagy esedékességiik iddpontja még bizonytalan, és azokra a kamara a sziikséges
fedezetet mas modon nem biztositotta.

A céltartalék képzése sordn a mérlegfordulénapon fennallé kotelezettséget akkor is figyelembe
kell venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités idépontja kozott valnak
ismertté.

Céltartalékképzés a jovobeni koltségekre

Az adozas eldtti eredmény terhére, a jovében koltségekre nem képeziink céltartalékot.

16. A gazdasaqgi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomnal a
hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésobb a
targyhot kovetd ho 15-¢ig a konyvekben kotelezéen rogziteni kell.

Az ertékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga



A targyi eszk6zok aktivalasat az analitikaba az aktivalast koveté honap végéig fel kell jegyezni,
az értékcsokkenést ev végeén kell elszamolni, - mind az analitikiban, mind a fékonyvben — és az
egyeztetést is ekkor kell elvégezni

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasigi miveletek események bizonylatainak adatait a gazdasagi miveletek,
események megtorténte utan havonta, a targyhdnapot kovetd hod végeéig kell a kdnyvekben
rogziteni ¢és a fokonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval egyeztetni, - Kivéve az
értékvesztések, a céltartalekok, tovabba a devizas, valutas tételekhez kapcsolodo arfolyam
kiilonbozetek megéllapitasanak ¢és a fokonyvben torténd elszamolasa, amely csak az éves zards
keretében tortenik.

17. Konyvviteli zarlat

Konyvviteli zarlat csak év végen készil. A zéarlati munka folyaman a folyamatos kdnyvelés
teljess¢ tétele érdekében egyeztetni kell a fokonyvet az analitikakkal és el kell végezni a
kiegészitd, helyesbitd és egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamold-készitési hataridéig kell elvégezni. Az éves zaras utan a fokonyvi
kivonat mellett minden fékonyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.



